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第三部分 考务阅卷组织 

一、前期数据准备工作 

1.1、 网络阅卷所需数据 

要组织一场考试的网络阅卷，我们需要以下几项数据： 

（一） 学生数据：学校名称、年级、班级、学生姓名、考号、（考场和座位号非必要）； 

（二） 教师数据：学校名称、年级、任教班级、姓名、电话号码； 

（三） 确定考试科目和考试是方式（是否分文理科或走班选课）； 

（四） 答题卡图片、试题答案、答题卡题块切割方案； 

1.2、 按照考试要求处理数据 

1.2.1 如果不需要，那个我们即可将所有教师信息导入到一个统一的账号中，学生信息还是需要分学

校导入。此模式适用于效率优先模式，同时定量分配需要用次模式也可以。需要注意的是我们导入

教师时将所有教师导入在一个虚拟学校，那么我们在处理数据时候就需要在每一个教师姓名前面加

上学校名称，以便于阅卷过程中提醒到学校教师的阅卷情况，但是学校管理员不可以看到每个阅卷

老师的阅卷进度。 

1.2.2 如果需要，那么我们就需要将学生和教师数据按学校导入（按每个学校单独导入学生和教师数

据），适用于定量分配模式，学校管理员可以看到每个阅卷老师的阅卷进度； 

1.3、 阅卷系统及扫描仪安装连接 

1.3.1 阅卷系统客户端安装 

阅卷系统客户端一般需要安装在除系统盘之外的磁盘上，因为系统盘有读写保护，安装在系统

盘上可能无法写入数据。安装时根据提示点击下一步即可，安装完成后需要设置答题卡图片存储路

径，选择与客户端安装路径一致即可。客户端打开时如果提示更新则按提示要求更新即可。 

安装过程中可能会遇到如下特殊情况： 

① 学校电脑只有一个磁盘，并且只有一个分区时，只能安装在系统盘，这时候就需要设置安装

客户端文件夹的安全权限设置，将当前登录用户权限设置为完全控制； 

② 安装客户端时可能会出现电脑缺少.NET3.5 的提示，解决方法如下：打开电脑控制面板、打

易软教育大数据服务平台 网址：http://jcfx.yrjyt.net

昆明易软数码科技有限公司考试中心编制 第 2 页，共 29 页



开程序和功能、打开启用或关闭 Windows 功能,找到.NET Framework3.5 勾选所有选择，保

存即可。 

1.3.2 扫描仪驱动安装和连接电脑 

扫描仪驱动安装只需要按照系统提示安装即可。注意首次安装驱动时，先在电脑上安装驱动，

等驱动安装完成之后再连接扫描仪，插上数据线和电源线，开机即可。 

扫描仪和阅卷系统客户端安装好以后需要在电脑上测试扫描仪是否正常连接已经扫描图像是否

正常：打开阅卷系统网页端，选择一次考试，点击扫描管理，点击识别即可自动打开阅卷系统客户

端，首次连接时需要选择扫描仪，点击阅卷系统客户端中开始扫描右侧倒三角形，出现扫描仪列表，

选择刚刚安装的扫描仪即可，注意柯达扫描仪统一选择 I3000；其他品牌型号扫描仪根据实际型号选

择即可。 

二、数据导入 

2.1、分校数据导入 

如果网络阅卷需要分学校管理阅卷，那么就需要在每一个学校管理员下面导入学生信息，阅卷

教师；导入步骤如下： 

 

 

（一） 创建年级； 

（二） 创建班级；（可以单个班级添加或用表格批量导入班级） 
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（三） 导入学生 
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（四） 导入教师；直接点击教师信息和权限导入 

 

 

2.2、不分校数据导入 

不分学校导入数据时，使用学校账号创建年级，班级，导入学生步骤与分学校导入数据一样，

教师数据则是合并所有学校教师数据，一起导入到一个虚拟学校中，导入步骤和分学校导入一样，

注意导入表中。教师姓名前一定要加上学生名称。 

三、创建考试 

创建一次考试需要用区域管理员账号创建，如下图所示： 
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四、答题卡模板裁切 

答题卡模板裁切时要注意，单校考试时最好用学校考试的纸质答题卡扫描 150DPI 的 jpg 格式图

片，确保做模板的图片和考试用的答题卡完全一致；在大型联考时则可以使用答题卡印刷是的 PDF

文档来直接做模板，做模板最好选择图片分辨率为 150DPI,如果图片分辨率过大则会导致服务器传输

压力增大。具体操作步骤如下： 
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如果有题目需要设置双评或者多评的点击“单评”按钮，双评选择人工仲裁，设置好误差分，也可

以不设置仲裁教师，通过系统自动回滚阅卷，只需选择多评，无限回滚即可（无限回滚就是当一评

和二批分差超过误差分值是系统自动分发出去给阅卷教师阅卷）。 
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五、答题卡扫描及问题卷处理 

5.1、答题卡扫描 
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5.2、前端错误答题卡处理 

1、有红色报错时，点击开始纠错，可以在一个科目扫完之后纠错，也可以在一批纸扫完之后纠错。 

 

2、然后点击显示数据范围---点击所有异常答题卡 

 

3、点击错误试卷的对应考号区域 
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4、错误信息显示的是准考证号未识别，只需要在右侧输入考号区域输入对应的学生考号点击提交即

可。 

 

 

5、错误信息处如果显示的是其他的错误描述，一般都是折角造成的，找出这张答题卡，重新扫描即

可，然后将这个学生的错误描述删除即可。如何删除错误，选中左侧勾选，点击右侧的删除所选。 
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5.3、后端问题卷处理 

需要在后端进行处理的问题一般是客观题识别不出来的情况 

 

 

 

易软教育大数据服务平台 网址：http://jcfx.yrjyt.net

昆明易软数码科技有限公司考试中心编制 第 14 页，共 29 页



 

六、阅卷任务分配 

6.1、阅卷任务分配原则 

阅卷任务分配之前需要先征求学校或者考试组织方的意见，如果学校单校考试，则阅卷任务分

配一般由学校提供，按照学校要求分配即可；如果是大规模联考的话，考试组织方有特殊要求的按

要求来分配任务，没有要求的一般在征得组织方同意以后可以按平均分配的原则给每一位老师分配

阅卷任务。 

6.2、定量分配模式 

单校考试定量分配一般不需要做任务分配导入表，可以直接根据要求在系统里分配即可： 

 

点击阅卷管理 
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点击查看进度； 

 

点击计划量设置； 

易软教育大数据服务平台 网址：http://jcfx.yrjyt.net

昆明易软数码科技有限公司考试中心编制 第 16 页，共 29 页



 

需要在那个题目上面增加阅卷教师，只需要点击对应题目的查看详情； 

 

点击设置阅卷教师 

 

选择或者搜索要添加的阅卷教师，下面的阅卷任务可以选择平均分配或者定量分配都可以； 
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如果是多校联考且任务量需要定量分配的情况，那么任务分配就需要做任务分配表直接导入更

加方便。任务分配表需要两个表格，一个是学校内部任务量，一个表是教师个人任务量，在导入时

需先导入学校量，再导入教师任务量，可以多个学校、多个学校教师合并导入。学校导入表如下： 

 

教师导入表如下： 
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6.3、效率优先模式 

效率优先模式阅卷教师时导入到一个虚拟学校，那分配任务时学校任务量就把总量分配给虚拟

学校即可，教师任务分配和定量分配步骤是一样的，到导入之后步骤如下图： 

注意：定量分配模式可以改为效率优先模式，但是效率优先模式不能再变为定量分配，改变之

前务必核实清楚！！！ 
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6.4、开启阅卷 

在确认切割无问题、分配完任务之后，有学校扫描答题卡上来即可裁切分发答题卡，开启阅卷，

开启阅卷不需要等所有学校扫描完毕，有一部分即可。 
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七、阅卷监控管理 

7.1、阅卷进度监控 

 

 

7.2、阅卷过程中异常卷处理 

如果阅卷教师阅卷时候出现答题位置错误或者答案超出答题区域的情况时就可以提交异常卷；

后台处理异常卷时首先需要先打开模板制作界面，调整需要更改的模板切块，保存。第二步：打开

扫描管理，点击对应科目的识别，下载提交的异常卷，下载异常卷后把试卷设为未上传状态，重新

上传答题卡，切割分发出去，在重新分发给老师阅卷即可。 
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7.3、阅卷过程中临时任务调配 

7.3.1 定量分配 
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7.3.2 效率优先 
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八、成绩导出 
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